_GUVERNUL ROMANIEI
MINISTERUL DEZVOLTARII, LUCRARILOR PUBLICE $I ADMINISTRATIEI
AGENTIA NATIONALA A FUNCTIONARILOR PUBLICI

ORDIN
pentru modificarea si completarea Regulamentului privind organizarea si functionarea
Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, aprobat prin Ordinul presedintelui Agentiei
Nationale a Functionarilor Publici pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea
si functionarea Agentiei Nationale a Functionarilor Publici nr.361 din 05.06.2020, cu
modificarile ulterioare

Avand in vedere:

prevederile Legii nr. 455/2001 privind semnatura electronica, republicata, cu
completarile ulterioare;

prevederile art. 6 alin. (1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 212/2020
privind stabilirea unor masuri la nivelul administratiei publice centrale si pentru
modificarea si completarea unor acte normative;

prevederile art. 3 din Ordinul presedintelui Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici nr. 116/08.02.2021 privind utilizarea semnaturii electronice la nivelul
Agentiei Nationale a Functionarilor Publici;

prevederile art. 3 alin. (2) din Ordinul presedintelui Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici nr. 119/09.02.2021 privind stabilirea unor masuri cu
caracter intern privind utilizarea stampilei, a sigiliului si a semnaturii electronice
si a semnaturii olografe la nivelul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici;
dispozitia presedintelui Agentiei Nationale a Functionarilor Publici din data de
10.02.2021, formulata in Sistemul informatic de gestiune a documentelor, prin
care se solicita modificarea formulei de adresare utilizata in corespondenta
Agentiei,

In temeiul: art. 400 alin. (2) teza a ll-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare si al art. 12
alin. (6) din Hotararea Guvernului nr. 1000/2006 privind organizarea si functionarea
Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare,

presedintele Agentiei Nationale a Functionarilor Publici
emite prezentul ordin.

Art. I. - Regulamentul privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici, aprobat prin Ordinul presedintelui Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si functionarea
Agentiei Nationale a Functionarilor Publici nr.361 din 05.06.2020, cu modificarile si
completarile ulterioare, se modifica si se completeaza dupa cum urmeaza:



1. Dupa litera p) a alineatului (1) al articolului 15 se introduce o noua litera,
litera p'), cu urmatorul cuprins:

,P') asigura implementarea standardelor de control intern/managerial la nivelul
fiecarei structuri, armonizat cu sistemele de management referitoare la calitate si
anti-mita;”

2. Dupa litera q) a alineatului (2) al articolului 15 se introduce o noua litera,
litera q'), cu urmatorul cuprins:

»q') asigura implementarea standardelor de control intern/managerial la nivelul
fiecarei structuri, armonizat cu sistemele de management referitoare la calitate si
anti-mita;”

3. La articolul 35 alineatul (1), litera h) se modifica si va avea urmatorul
cuprins:

»,h) asigura aplicarea prevederilor legale in vigoare si a reglementarilor interne
privind folosirea sigiliilor, stampilelor si parafelor la nivelul Agentiei”.

4. La articolul 46, alineatul (2) se modifica si va avea urmatorul cuprins:

»(2) Circuitul documentelor in cadrul Agentiei se realizeaza prin intermediul
sistemului informatic de gestiune a documentelor sau prin intermediul serverului de fisiere
(X):\[MAPA PRESEDINTE] si/sau, prin exceptie, in format hartie, cu respectarea principiului
subordonarii ierarhice, prin raportare la specificul activitatii desfasurate, potrivit
procedurilor interne.”

5. Dupa alineatul (1) al articolului 49 se introduce un nou alineat, alin. (1'), cu
urmatorul cuprins:

»(11) Documentele elaborate in cadrul Agentiei se semneaza electronic, prin
intermediul sistemului informatic de gestiune a documentelor sau, dupa caz, cu semnatura
electronica extinsa, prin intermediul serverului de fisiere (X):\[MAPA PRESEDINTE], conform
procedurilor de sistem si operationale aplicabile. Prin exceptie, documentele elaborate in
cadrul Agentiei se semneaza olograf in situatiile in care prevederile legale impun o astfel
de semnatura si, dupa caz, in perioada de emitere a certificatului de semnatura
electronica pentru presedintele si vicepresedintele Agentiei, precum si in cazul in care
sistemul informatic de gestiune a documentelor prezinta dificultati de functionare si nu
poate fi utilizata nici semnatura electronica extinsa.”

6. Dupa alineatul (2) al articolului 49 se introduce un nou alineat, alin. (2'), cu
urmatorul cuprins:

»(2") Documentele elaborate in cadrul structurilor functionale care nu sunt aprobate
prin intermediul sistemului informatic de gestiune a documentelor, se aproba prin
intermediul serverului de fisiere (X):\[MAPA PRESEDINTE], se intocmesc cu respectarea
elementelor prevazute la alin. (1) si se semneaza cu semnatura electronica extinsa de
catre persoana care a intocmit raspunsul, de catre seful de birou/seful de
serviciu/directorul/directorul general adjunct/directorul general, secretarul general sau/si
secretarul general adjunct, dupa caz, si de catre presedintele Agentiei.”



7. La articolul 50 alineatul (2), litera c) se modifica si va avea urmatorul cuprins:

“c) ordine cu caracter individual, intocmite de Directia generala managementul
functiei publice, in exercitarea atributiilor Agentiei in domeniul managementului functiei
publice, de structurile din cadrul Agentiei care gestioneaza proiectele/programele
finantate din fondurile externe nerambursabile, in vederea indeplinirii atributiilor specifice
ce decurg din aceasta activitate, precum si de Serviciul Corp Control, in exercitarea
atributiilor Agentiei de control al modului de aplicare a legislatiei privind functia publica si
functionarii publici.”

8. La articolul 50, alineatele (4) si (5) se modifica si vor avea urmatorul cuprins:

“(4) Ordinele presedintelui Agentiei prevazute la alin. (2) lit. a) se emit in scris si se
semneaza olograf, in atatea exemplare originale cate structuri functionale initiatoare sunt,
la care se adauga un exemplar original pentru Cabinetul presedintelui, conform
procedurilor interne privind circuitul documentelor.

(5) Ordinele presedintelui Agentiei prevazute la alin. (2) lit. b) si c) se elaboreaza,
se avizeaza, se semneaza si se emit, in format electronic prin intermediul sistemului
informatic de gestiune a documentelor sau, dupa caz cu semnatura electronica extinsa,
conform procedurilor interne aprobate de presedintele Agentiei.”

9. Anexa nr. 2 a) se modifica si se inlocuieste cu Anexa nr. 1 a prezentului
ordin.

10. Anexa nr. 2 b) se modifica si se inlocuieste cu Anexa nr. 2 a prezentului
ordin.

11. Anexa nr. 2 c) se modifica si se inlocuieste cu Anexa nr. 3 a prezentului
ordin.

12. Anexa nr. 3 se modifica si se inlocuieste cu Anexa nr. 4 a prezentului ordin.

Art. Il. - Directia generala reglementare, monitorizare si contencios va aduce la
cunostinta personalului Agentiei Nationale a Functionarilor Publici dispozitiile prezentului
ordin.
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Anexa nr. 1 la OPANFP nr. 198......./02.03.2021..

Anexa nr. 2 a) la Regulament

- MODEL -

AGENTIA NATIONALA A FUNCTIONARILOR PUBLICI

tel: 0374 112 741

Bd. Mircea Voda, nr. 44 0374112 714
tronsonul I, sector 3 Fax: 021 312 44 04
Bucuresti, cod postal 030669 www.anfp.gov.ro
| [oeeeiinnnnns
Numele destinatarului
Functie, Institutie
Adresal...................
Doamna / Domnule?,
Toate cele bune!
PRESEDINTE
? conform legii 455/2001
1/ 1

Operator de date cu caracter personal in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016

! Se completeaza numai pentru corespondenta cu persoanele fizice
2 Se completeaza numai pentru corespondenta cu autoritati si institutii publice
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Anexa nr. 2 la OPANFP nr. ..198.....7...203.2021

Anexa nr. 2 b) la Regulament

- MODEL -

AGENTIA NATIONALA A FUNCTIONARILOR PUBLICI
tel: 0374112741

Bd. Mircea Vodi, nr, 44 0374 112 714
trensonul 1, sector 3 Fax: 021 312 44 04
Bucuresti, cod postal 030669 www.anfp.gov.ro
| [ et
Numele destinatarului
Functie, Institutie
Adresa’ ...
Doamna / Domnule?,
Toate cele bune!
PRESEDINTE

Secretar general/Secretar general adjunct
(unde este cazul)

1/1

Operator de date cu caracter personal in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016

! Se completeaza numai pentru corespondenta cu persoanele fizice
2 Se completeaza numai pentru corespondenta cu autoritati si institutii publice
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Anexa nr. 3 la OPANFP nr. ..198...../.. 2032021

Anexa nr. 2 c) la Regulament

- MODEL -

AGENTIA NATIONALA A FUNCTIONARILOR PUBLICI
tel: 0374112 741

Bd. Mircea Vodi, nr. 44 0374 112 714
tronsonul I, sector 3 Fax: 021 312 44 04
Bucuresti, cod postal 030669 www.anfp.gov.ro
| L oaeeiieiiiiiinnnnn,
Numele destinatarului
Functie, Institutie
Adresal .........u......
Doamna / Domnule?,
Toate cele bune!
PRESEDINTE
1/1

Operator de date cu caracter personal in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016

! Se completeaza numai pentru corespondenta cu persoanele fizice
2 Se completeaza numai pentru corespondenta cu autoritati si institutii publice


ana.ghinet
Typewritten Text
198

ana.ghinet
Typewritten Text
2.03.2021


Anexa nr. 4 la OPANFP nr. 198......7.. 2032021

Anexa nr. 3 la Regulament

_GUVERNUL ROMANIEI
MINISTERUL DEZVOLTARII, LUCRARILOR PUBLICE S| ADMINISTRATIEI
AGENTIA NATIONALA A FUNCTIONARILOR PUBLICI

Privind/pentru ......ccciiiiiiiiiiineeiiiiiiiiinnnceecccecnnns

Avand in vedere:

Tn temeiul: art. 400 alin. (2) teza a Il-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare si al art. 12
alin. (6) din Hotararea Guvernului nr. 1000/2006 privind organizarea si functionarea
Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare,

presedintele Agentiei Nationale a Functionarilor Publici
emite prezentul ordin.

PRESEDINTE

Bucuresti,
] din.......ooeneeee.
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- Verso la ordinul presedintelui Agentiei -

Avizat,

Secretar general/Secretar general adjunct (dupa caz)
Numele si prenumele
Semnadtura

Avizat pentru legalitate
Consilier juridic

Numele si prenumele
Semndtura

AVIZAT DE:

Seful structurii functionale care va duce la indeplinire prevederile proiectul de ordin
Denumire structurd functionald,

Functia

Numele si prenumele

Semndtura

Seful structurii functionale care raspunde de gestiunea resurselor umane, daca este cazul
Denumire structurd functionald,

Functia

Numele si prenumele

Semndtura

Seful structurii functionale financiar-contabilitate, daca este cazul
Denumire structurd functionald,

Functia

Numele si prenumele

Semndtura

Seful structurii functionale care a initiat proiectul de ordin
Denumire structurd functionald,

Functia

Numele si prenumele

Semnadtura

Intocmit,

Denumire structurd functionald initiatoare,
Functia

Numele si prenumele

Semndtura
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